Innkjep ved NMBU

Introkurs til nyansatte ved NMBU
Sist oppdatert mars 2021




Hvem er vi og hva gjar vi?

Den sentrale innkjgpsseksjonen — bistar alle enheter pa NMBU

—Gjennomfarer enkeltanskaffelser
—Etablerer rammeavtaler
—Drifter UBW ehandel

« Kontakt ogsa Innkjgpskoordinatorene for bistand lokalt
* Bruk Innkjgpsportalen aktivt — der finnes det meste av informasjon!



https://www.nmbu.no/om/adm/okonomi/tjenester/innkjop

Hvordan skal du forholde deg til innkjgp &3
av varer og tjenester?

* Innkj@p / anskaffelser reguleres av Lov og Forskrift om offentlige anskaffelser

 Finnes en rammeavtale?
—Da skal den brukes ©
—Sjekk avialekatalogen (se Innkjgpsportalen)

* Alle kjgp over 100 000,- eks mva skal konkurranseutsettes
—Enkeltanskaffelser
—Rammeavtaler (gjentagende kjap)



https://www.nmbu.no/om/adm/okonomi/tjenester/innkjop/avtaler

eHandel og kj@p fra rammeavtaler

 Bestillinger av varer pa rammeavtaler gjgres via UBW ehandel
—Alle fakultet/senter har lokal organisering av bestillerfunksjonen

—Kontakt Innkjgpskoordinator for bistand til a sikre tiigang om ngdvendig,
eller oppsak hjelp fra din lokale bestiller

« @vrige bestillingsrutiner finnes i Avtalekatalogen

* Alle kjgp skal godkjennes av leder med BDM fgr i forkant av bestilling
 Faktura som ikke stammer fra ehandel skal merkes med ressursnummer.



https://www.nmbu.no/om/adm/okonomi/tjenester/innkjop/kontakt-oss/innkjopskoordinatorer
https://www.nmbu.no/om/adm/okonomi/tjenester/innkjop/avtaler

v

Trenger du a gjennomfgre en anskaffelse?

» Sjekk Innkjgpsportalen for informasjon om hvordan dette gjares
—Veiledning om ‘anskaffelsesprosessen’
 Verdivurdering
 Kravspesifikasjon
* Fremdrift

—Ikke start prosessen med a hente inn tilbud uten en dialog med Innkjap;
det blir fort «ulovlig» og ma gjares igjen (altsa bortkastet tid..)

 MERK: Anskaffelser tar tid, fra 2mnd til over ett ar — start tidlig!



https://www.nmbu.no/om/adm/okonomi/tjenester/innkjop

Har du spgrsmal?

« Sjekk ut Innkjgpsportalen

* Ta kontakt med din Innkjgpskoordinator

* Bruk felles (ikke personlige) epost adresser
—Innkjop@nmbu.no
—Ehandel@nmbu.no



https://www.nmbu.no/om/adm/okonomi/tjenester/innkjop
https://www.nmbu.no/om/adm/okonomi/tjenester/innkjop/kontakt-oss/innkjopskoordinatorer
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