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Brukerveiledning My Mediasite og Mediasite Katalog i Canvas 

 

Mediasite har du direkte tilgang til fra Canvas, der verktøyene er direkte lenker inn til NMBU sin 

videoportal. Her du kan laste opp egenproduserte videoer slik at de kan bli synlige i emnet. 

 

My Mediasite er verktøyet du bruker for å laste opp/ta opp og organisere videoer 

 

Mediasite Catalog er katalogen der man kan søke opp og se videoene i emnet 

 

My Mediasite 
 

Når du klikker på verktøyet får du opp dette bildet: 

My Mediasite kan nåes gjennom Canvas i etthvert emne, eller du kan benytte denne nettadressen: 

https://mediasite.nmbu.no/Mediasite/MyMediasite 

Du er nå automatisk 

innlogget med din 

Feidekonto på 

Mediasiteserveren. 

For å laste opp en ny 

video eller lage et nytt 

opptak klikker du på: 

 

+ Create Presentation. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Du kommer nå til dette 

bilde. Velg enten: 

«Record Desktop» eller 

«Upload Media»  

 

Trykk på «Upload 

Media» for å laste opp 

et opptak du har lokalt 

på din PC. 

 

 

 

Valget «Record Desktop» er beskrevet i et eget dokument. 

https://mediasite.nmbu.no/Mediasite/MyMediasite
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Her skriver du inn 
et navn og en 
beskrivelse. 
(dette kan 
redigeres i 
ettertid). 
 
Videoen lagres 
automatisk i 
mappen 
«Drafts». 
 
 
 

Klikk så på «Select Video» for å finne fram til videoen fra din egen PC. 
 
Merk fila og klikk «Åpne» (eller dobbeltklikk i filnavnet) og videoen lastes opp: 

Dette kan ta noe tid – ikke forlat dette bildet før videoen er ferdig lastet – du ser en fremdriftssøyle 
som du ikke må avbryte! Har du behov for å laste opp flere videoer samtidig, må det gjøres i hver sin 
fane. Ikke glem å lagre! 
 
TTT = Ting Tar Tid! 
Etter at videoen er lastet opp skal den prosesseres og indekseres – her må du minst regne med at 
dette tar dobbelt så lang tid som videoen er lang! 1 times video bruker minst 2 timer på denne 
prosessen, kan vi regne som en tommelfingerregel. 
 
Sørg for at du sitter på en stabil og rask internettkobling – trafikken inn mot server kan variere og 
har også innvirkning på hvor raskt opplastingen går. Har testet en del ulike filer og filer på ca. 2,5 Gb 
tar vanligvis 7-8 minutter – men som sagt: det kan variere!  
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Når videoen er ferdig 

lastet opp, får du opp 

dette bildet som er et 

sammendrag av 

informasjonen om 

videoen. Herfra må vi gå 

videre ved å klikke på 

Edit-fanen for å legge til 

litt mer info 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hvis du i dette bildet klikker på «Upload New Video» vil du erstatte den videoen som nettopp er 

lastet opp. Bruk dette valget bare hvis du vil bytte ut videoen med en annen. Kan være praktisk hvis 

du har endret/redigert den opprinnelige videoen med en nyere versjon. Du beholder metadataene 

til videoen, men bytter ut selve videoen til en nyere versjon. 

 

Vi står nå i Edit-fanen og her kan det 

nå endres tittel, beskrivelse og man 

kan legge til søkeord (tagger). 

 

Tittel 

Beskrivelse 

Søkeord (tagger) 

 

Sjekk at videoen er knyttet til riktig 

emne. Skal videoen være tilgjengelig i 

et ett eller flere emner, klikker du på 

Add Modules og velger flere emner. 

(hvis du her ikke finner emnet du vil 

knytte videoen til, må du gå inn i det 

emnet som mangler og klikke på 

Mediasite Catalog i emnet for å knytte 

din brukerprofil sammen med emnet) 

Videoen vil vises i emnets «Mediasite 

Katalog» i Canvas. 

Du kan også fjerne tilknytningen til et 

emne ved å klikke på krysset. 

 

 
Husk å Klikke på SAVE når du er ferdig! 
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Et par steg til så er opptaket eller videoen tilgjengelig for studenter i Canvas. Foreløpig er det kun du 

som kan se det. 

 

Under «Security» fanen 

må du endre tilgangene 

til opptaket.  

 

Trykk på «Click here to 

edit permissions». 

 

 

 

Da vil skjermbilde endre seg og du får mulighet til å endre tilgangene: 

 

Under «Add people or 

groups» skriver du inn: 

AuthenticatedUsers. 

 

Så fort du starter å 

taste vil du få opp 

fortløpende forslag. 

 

Etter du har skrevet 

inn dette, trykk den blå 

knappen «add». 

 

 

 
IGJEN, Husk å Klikke på SAVE når du er ferdig! 
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Som utgangspunkt står alle opptak og videoer du laster som private. For at disse skal kunne sees av 

studenter eller andre må du endre dette alternativet fra «Private» til «Viewable». Dette gjør du ved 

å trykke der det står «Private» under videoen, og du får en nedtrekksmeny med disse to 

alternativene. 

 

 

OBS – Vær oppmerksom på 
at Mediasite har en time-out på 1 time - som betyr at etter 1 times inaktivitet blir du kastet ut og det 

kommer opp et påloggingsvindu. Da er det bare å trykke på «Autentiser» så er du pålogget igjen.  

 

Litt generelt: Etter at en video er lastet opp til serveren, blir den prosessert – d.v.s. at den blir 

transkodet og klargjort for visning på mange ulike skjermformat. Dette tar tid! I tillegg skal den 

indekseres slik at den blir søkbar i databasen – som også tar tid. En god vane kan derfor være at du 

laster opp videoene en dag og gjør etterarbeidet og lenking en liten stund etter. Dersom du 

begynner å endre på innstillinger og forsøker å lenke den til en Canvaskatalog før dette er ferdig, vil 

problemer som regel oppstå. Du kan spare deg for noen ergrelser dersom du klarer å vente litt. 

 

 

 


