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Ansvarlig:

Miéned

Definisjoner:

Formal
Sikre at ansatte som skal ha gjesteopphold utenfor Norge blir korrekt aviennet / innberettet.

Sammendrag

V)
Rutinen gir en beskuivelse av sgknader og dokumenter som ma4 foreligge nér en ansatt ved V“ g skal ha
gjesteopphold utenfor Norge,

1. Seknad om forsikringsbevis NAV INTERNASJONAL og forsikring

De fleste utenlandske institusjoner har krav om at de som skal oppholde seg utenfor Norge skal vere forsikret.
Det gjares ved & soke NAV (NAV INTERNASJONAL). Ved innvilget seknad garanterer NAV
INTERNASJONAL at ansatt har den norske stat i ryggen dersom det skulle skje uhell av et eller annet slag, for
eksempel skader eller sykdom. Det understrekes at dette iklke er det samme som reiseforsikring.

Det anbefales 4 tegne en eller annen form for reiseforsikring / ulykkesforsikring i et forsikringsselskap.

Kontrollansvarlig ansati:
Pése at forsikringsbevis fra NAV INTERNASJONAL og reiseforsikring/ulykkesforsikring er ordnet for avreise.

2. Sgknadsblankett - NAV INTERNASJONAL
De som reiser utenlands og er utenfor Norge over lengre tid mé klarere det med NAV.
Se www.nav.no Blankett Seknad om medlemskap i folketryaden under opphold utenfor Norae

Denne blanketten skal benyttes av alle som sgker om medlemskap i folkeirygden under opphold utenfor Norge.
Det er viktig at blanketten fylles ut s& fullstendig som mulig.

For personer som skal til USA skal RTV-blankett 18.12 N/USA fylles ut i tillegg til seknadsblankett om
medlemskap i folketrygden . Attest for utsendte arbeidstakere fra Norae til USA

Kontrollansvarlig ansait:

- Utfyllingen av sgknadsblanketten gjores av ansatt. ( Enhetene)

- Pase at alle spersmal blir besvart. Opplysninger om oppholdets varighet er viktig i forhold til innberetning av
lgnn.

- Pase at korrekt lenn blir oppgitt pa seknadsblanketten.
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3. Opplysning om avgifts- og skatteforhold -f{ [§¥som arbeidsgiver

Seknadsblanketten til NAV INTERNASJONAL krever en del opplysninger om avgifis — og skatteforhold.
UMB som arbeidsgiver ma avklare om det skal beregnes arbeidsgiveravgift, forskuddstreldk og om lgnnen /
stipendet er innberetningspliktig, Dette ma avklares for reisen med likningskontoret i den kommunen der den
ansatte bor.

Kontrollansvarlig 173 \SJOIH arbeidsgiver ved lonnsseksjonen:

varlig g

Pése atN "‘-‘c;'?;k};mn arbeidsgiver kontrollerer opplysninger om arbeidsforhold, lenn mv. er riktige og at seknaden
blir underskrevet,

4. Dokumentasjon av oppholdet
Kopi av seknaden til NAV INTERNASJONAL og svarbrev fra NAV INTERNASJONAL skal sendes

lennsselcsjonen som benytter denne dokumentasjon i oppfelging av utbetaling, innberetning, avgiftsberegning

my.
Kopi av redegjerelse fra likningskontoret for beskatningen i forbindelse med oppholdet i utlandet m4 ogs

foreligge for avreise. ‘
Svar pd seknaden fra NAV INTERNASJONAL sendes til den ansatte med kopi til arbeidsgiver N M B U

Kontrollansvarlig lennsseksjonen:
Pése at all dokumentasjon foreligger for avreise og er satt inn alfabetisk i en brevordner.

5. Avgift til NAV INTERNASJONAL — oppgjer og korrigeringer

Personen selv mé pase at vedkommende har riktig skattekort i forhold til det landet vedkommende skal ha
gjesteopphold i.

Kontrollansvarlig ansati:
Pase at skatteopplysninger fia skatteetaten blir formidlet lennsseksjonen og NAV INTERNASJONAL

6. Lonn og annen godtgjerelse opptjent i utlandet NMB v

For at beskatningen av lennsinntekten skal bli korrekt, er det sveert viktig at arbeidsgivert ) angir korrelct
tidspunkt og landkode pa lenns — og trekkoppgaven. Dersom deler av Ignnen kan tilskrives arbeid i Norge skal
dette innberettes i kodel11 — A.

Ved siste lennskjaring i &ret foretar lennsseksjonen omkoding av lonn opptjent i utlandet fra kode 111 - A til 113
- A Lonn og annen godtgjerelse for arbeid utfert i utlandet. I tillegg opptjente feriepenger foregiende ar
overfares til 149 — A,

Kontrollansvarlig lonnsseksjonen:

Pése at lennsinnberetninger for arbeid i utlandet blir innberettet p& korrekt kode og tidsrom fra og med til og med
og korrekt landkode
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